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แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ  2561
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา
***************************
หลักการและเหตุผล

การบริหารการจัดเก็บรายได้  เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารงานการคลังเทศบาล  มีการบริหารจัดการด้านการจัดเก็บรายได้ และพัฒนารายได้เป็นไปอย่างถูกต้องย่อมสะท้อนให้เห็นว่า เทศบาลตำบลบัลลังก์ มีประสิทธิภาพในการบริหารงานการคลัง การที่จะปฏิบัติงานด้านจัดเก็บรายได้อย่างถูกต้องนั้นจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบ  และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  ดังนั้น  การรวบรวม เรียบเรียง เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของการเตรียมความพร้อมหรือความพยายามในการการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2561 ของเทศบาลตำบลบัลลังก์  เพื่อให้บุคลากรของ เทศบาลตำบลบัลลังก์ ได้มีกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานที่มุ่งผลสัมฤทธิ์สู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี  มีประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมทุกกระบวนการของการปฏิบัติราชการ เพื่อสังคมคมอยู่ดีมีสุข

การปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ 3 ด้าน ด้านแรก เข้าใจระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ ก่อนการลงมือปฏิบัติงาน ด้านที่สอง  ต้องเข้าถึงหลักเกณฑ์ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติราชการ และ ด้านที่สาม  ต้องพัฒนาคน พัฒนาตนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานให้สามารถดำเนินการควบคู่กันไปอย่างเป็นระบบ

ดังนั้น  เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง ทันตามเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  เทศบาลตำบลบัลลังก์จึงได้กำหนดแนวทางปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ  2561  ขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด
วัตถุประสงค์

1.  เพื่อเป็นการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ กำกับดูแล การบริหารจัดการด้านการจัดเก็บรายได้

      2.  เพื่อเป็นการพัฒนาการจัดเก็บรายได้และแก้ไขปัญหาอุปสรรค์ในการจัดเก็บรายได้

3.  เพื่อให้องค์กรมีรายได้ ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากขึ้น

4.  เพื่อให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่นของตนด้วยการให้ความร่วมมือในการชำระภาษีให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เป้าหมาย

1.  การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม

2.  การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลบัลลังก์ จัดเก็บรายได้ครบถ้วน

3.  ประชาชนพึงพอใจในการให้บริการและพึงพอใจในการชำระภาษี
วิธีดำเนินการ

1.  ขั้นตอนการเตรียมการ


-  สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  เพื่อจะได้ยื่นแบบพิมพ์ภายในเวลาที่กำหนด

2.  ขั้นตอนการดำเนินงาน


-  จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า


-  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน


-  ออกหนังสือแจ้งให้ผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน


-  จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์
   -  จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี


   -  ออกพื้นที่สำรวจภาษี


   -  ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานที่    และรับชำระภาษีที่สำนักงานเทศบาลตำบลบัลลังก์

3.  หลักการดำเนินการ


-  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้
ระยะเวลาดำเนินการ

ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2560 – 30  กันยายน  2561
ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้

กองคลัง เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา

งบประมาณ

ใช้จ่ายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลบัลลังก์ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2561
ผลที่คาดว่าจะได้รับ

1.  การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว ถูกต้องและเป็นธรรม

2.  การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลบัลลังก์ ได้ครบถ้วน


3.  ประชาชนพึงพอใจในการให้บริการและพึงพอใจในการชำระภาษี

      4.  ทำให้การปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี
          แผนพัฒนาการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน


กองคลัง เทศบาลตำบลบัลลังก์

ประจำปีงบประมาณ 2561
 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน



          ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ กับที่ดินที่ใช้ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น 
          ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ อาคาร โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้าง และที่ดินซึ่งได้ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที่ทำการค้าขายที่ไว้สินค้า ทีประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผู้อื่นอยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายได้ และไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย
หลักการสำคัญ
          หลักการสำคัญในการพิจารณาว่าทรัพย์สินใด อยู่ในข่ายต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินหรือไม่ มีหลักในการพิจารณาดังนี้
          1.  ต้องมีทรัพย์สิน ได้แก่  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น และ
          2.  ต้องไม่เข้าข้อยกเว้นภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามมาตรา 9, 10
ข้อสังเกต
          -  ค่าภาษี : ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปีของทรัพย์สิน ในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี
          -  ค่ารายปี : จำนวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ ในกรณีให้เช่า ให้ถือค่าเช่าคือค่ารายปี
          -  เงินเพิ่ม : เป็นมาตรการทางแพ่ง เพื่อให้มีการชำระภาษีภายในกำหนด ตามมาตรา 43 ซึ่งพนักงานเก็บภาษีสามารถเรียกเก็บผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้เอง
          -  ค่าปรับ : เป็นโทษทางอาญา ซึ่งมีกำหนดไว้ในมาตรา 46,47 และ 48 โดยพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองเป็นผู้มีหน้าที่เปรียบเทียบปรับ และท้องถิ่นไปขอรับเงินค่าปรับมาเป็นรายได้ของตนเอง
          -  พนักงานเจ้าหน้าที่ คือ ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งให้มีหน้าที่รับแบบฯ ประเมินภาษีและปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กฎหมายกำหนด
          -  พนักงานเก็บภาษี คือ ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งให้มีหน้าที่จัดเก็บ รับชำระ รวมทั้งเร่งรัดให้ชำระภาษีและปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กฎหมายกำหนด
ทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภาษีไม่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่
          1. พระราชวังอันเป็นส่วนของแผ่นดิน
          2. ทรัพย์สินของรัฐบาลที่ใช้ในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และทรัพย์สินของการรถไฟแห่งประเทศไทย ที่ใช้ในกิจการของการรถไฟโดยตรง

3. ทรัพย์สินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรือนสาธารณะซึ่งกระทำกิจการที่ไม่ใช่เพื่อเป็นผลกำไรส่วนบุคคล และใช้เฉพาะในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา
4. ทรัพย์สินซึ่งเป็นศาสนาสมบัติอันใช้เฉพาะในศาสนากิจอย่างเดียวหรือเป็นที่อยู่ของสงฆ์
5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ ซึ่งปิดไว้ตลาดปี และเจ้าของไม่ได้อยู่เอง หรือให้ผู้อื่นอยู่นอกจากคนเฝ้าในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ หรือในที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกัน
6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างของการเคหะแห่งชาติที่ผู้เช่าซื้ออยู่อาศัยเอง และมิได้ใช้เป็นที่เก็บ สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้
7. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ ซึ่งเจ้าของอยู่เองหรือให้ผู้แทนอยู่เฝ้ารักษา และซึ่งมิได้ใช้เป็นที่ไว้สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม
การลดค่าภาษีหรือปลดภาษี
1. เมื่อปรากฏว่าผู้รับประเมินได้เสียหายเพราะทรัพย์สินว่างลงหรือชำรุด ต้องซ่อมแซมส่วนสำคัญ
2. ผู้รับประเมินยื่นคำร้อง
3. ลดค่าภาษีลงตามส่วนที่เสียหาย หรือปลดค่าภาษีทั้งหมดก็ได้
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน
1. เจ้าของทรัพย์สิน
2. เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเป็นคนละเจ้าของ เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสำหรับทรัพย์สินนั้นทั้งหมด
ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษี
เจ้าของทรัพย์สินต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นตั้งอยู่ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี
การคำนวณภาษี การประเมินค่ารายปี และอัตราภาษี
ภาษีโรงเรือนและที่ดินคิดจากค่ารายปีของทรัพย์สิน ในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี เช่น บ้านให้เช่า มีค่ารายปี 12,000 บาท ค่าภาษีจะเท่ากับ 12,000 x 12.5/100 เป็นเงิน 1,500 บาท ค่ารายปีของทรัพย์สิน หมายถึง จำนวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ เช่น บ้านให้เช่าเดือนละ 1,000 บาท ค่ารายปีของบ้านหลังนี้ก็คือ 12,000 บาท (หมายถึง ค่าเช่าทั้งปีของบ้านหลังนี้ 1,000 x 12 = 12,000 บาท
การประเมินค่ารายปีมีหลักเกณฑ์การประเมินตามลำดับ ดังนี้
1. กรณีที่ทรัพย์สินนั้นมีการให้เช่าและค่าเช่าสมควร ให้นำค่าเช่ามาคิดเป็นรายปี
2. กรณีทรัพย์สินให้เช่าและค่าเช่าไม่สมควรหรือหาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินประกอบกิจการเอง  ให้ประเมินค่ารายปีโดยเทียบเคียงกับค่ารายปีของทรัพย์สินในปีที่ผ่านมา หรือเทียบเคียงกับค่ารายปีของทรัพย์สินในบริเวณใกล้เคียงกับที่มีลักษณะของทรัพย์สิน  ขนาด  พื้นที่  ทำเล ที่ตั้ง และบริการสาธารณะที่ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์คล้ายคลึงกันในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ซึ่งในเรื่องนี้กระทรวงมหาดไทยได้กำหนดแนวทางปฏิบัติให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำราคาค่าเช่ามาตรฐานกลางเฉลี่ยต่อตารางเมตรต่อเดือนตามทำเลในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตามประเภทของทรัพย์สิน
3. กรณีไม่สามารถเทียบเคียงตามข้อ 2 ได้อาจประเมินค่ารายปีของทรัพย์สินโดยใช้มูลค่าทรัพย์สินมาประกอบการประเมินได้
ค่าภาษี
1. ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี
2. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี

ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5 %

ค่ารายปี

ค่ารายปี คือ จำนวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ ในกรณีที่ทรัพย์สินนั้นให้เช่า ให้ถือว่าค่าเช่าคือค่ารายปี แต่ถ้าเป็นกรณีที่มีเหตุอันสมควรที่ทำให้พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นว่า ค่าเช่านั้นมิใช่จำนวนเงินอันสมควรที่จะให้เช่าได้ หรือเป็นกรณีที่หาค่าเช่าไม่ได้ เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินดำเนินกิจการเองหรือด้วยเหตุประการอื่น ให้ พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจประเมินค่ารายปีได้โดยคำนึงถึงลักษณะของทรัพย์สิน ขนาด พื้นที่ ทำเลที่ตั้ง และบริการสาธารณะที่ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์
การขอลดหย่อนค่าภาษี
การลดหย่อนภาษี การขอยกเว้นภาษี การงดเว้น การขอปลดภาษี จะกระทำได้ตามกรณี ดังนี้
- โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ ถูกรื้อถอนหรือทำลายให้ลดค่ารายปีของทรัพย์สินนั้นตามส่วนที่ถูกทำลายตลอดเวลาที่ยังไม่ได้ทำขึ้น แต่ในเวลานั้นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ ต้องเป็นที่ซึ่งยังใช้ไม่ได้(มาตรา 11)
- โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอื่นๆ ซึ่งทำขึ้นในระหว่างปีนั้น ให้ถือเอาเวลาซึ่งโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ นั้นได้มีขึ้นและสำเร็จจนควรเข้าอยู่ได้แล้วเท่านั้นมาเป็นเกณฑ์คำนวณค่ารายปี(มาตรา 12)
- ถ้าเจ้าของโรงเรือนใดติดตั้งส่วนควบที่สำคัญมีลักษณะเป็นเครื่องจักรกลไก เครื่องกระทำหรือเครื่องกำเนิดสินค้า เพื่อใช้ดำเนินการอุตสาหกรรมบางอย่าง เช่น โรงสี โรงเลื่อย ฯลฯ ขึ้นในโรงเรือนนั้นๆ ในการประเมินให้ ลดค่ารายปีลงเหลือ 1 ใน 3 ของค่ารายปีของทรัพย์สินนั้น รวมทั้งส่วนควบดังกล่าวแล้ว(มาตรา 13)
- เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นได้รับความเสียหาย เพราะทรัพย์สินว่างลง หรือทรัพย์สินชำรุดจำเป็นต้องซ่อมแซมส่วนสำคัญ เจ้าของโรงเรือนสิ่งปลูกสร้างมีสิทธิขอลดค่าภาษีได้ โดยยื่นคำร้องต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ทั้งนี้เป็นไปตามดุลพินิจของพนักงานเจ้าหน้าที่จะลดค่าภาษีลงตามส่วนที่เสียหายหรือปลดค่าภาษีทั้งหมดก็ได้
ขั้นตอนการยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี
การยื่นแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สิน ให้ผู้รับประเมินกรอกรายการในแบบพิมพ์ (ภ.ร.ด.2) ตามความเป็นจริงตามความรู้เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าว พร้อมทั้งลงวันที่ เดือน ปี และลงลายมือชื่อของตนกำกับไว้แล้วส่งคืนไปยังพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลบัลลังก์ การส่งแบบพิมพ์ จะนำไปส่งด้วยตนเอง มอบหมายให้ผู้อื่นไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ (ให้ถือวันที่ส่งทางไปรษณีย์เป็นวันยื่นแบบพิมพ์)
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี
กรณีเป็นการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินรายใหม่  ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ยังไม่เคยยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินมาก่อน ยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีถันจากปีที่ได้มีการใช้ประโยชน์ในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น โดยยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้
1) สำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2) สำเนาโฉนดที่ดิน – สัญญาซื้อขายโรงเรือน
3) สัญญาเช่าโรงเรือน/สัญญาเช่าที่ดิน

4) ทะเบียนพาณิชย์ – ทะเบียนการค้า – ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
5) ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร
6) หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท – งบดุล
7) ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน
8) ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้า
9) หลักฐานอื่นๆ ที่แสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ของทรัพย์สิน
10) แผนที่ตั้งของที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่เสียภาษี
11) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีผู้อื่นมายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แทน)
12) ในกรณีที่โรงเรือนมีผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกันหลายคน ให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมลงลายมือชื่อในแบบ ภ.ร.ด.2 ในฐานผู้รับประเมินทุกคน หรือจะมอบอำนาจให้คนใดคนหนึ่งก็ได้ การมอบต้องทำเป็นหนังสือและปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย
กรณีเป็นผู้เสียภาษีรายเก่าที่เคยเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ดังนี้
1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีภาษีครั้งสุดท้าย(ถ้ามี) ณ สำนักงานเทศบาลตำบลบัลลังก์
2) พนักงานเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน
3) พนักงานเจ้าหน้าที่ประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่จะต้องเสีย
4) พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเงินเท่าใด
การชำระภาษี
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องนำเงินภาษีไปชำระภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยชำระภาษีได้ที่ฝ่ายพัฒนาการจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลบัลลังก์ มิฉะนั้นจะต้องเสียเงินเพิ่ม การชำระภาษีจะชำระโดยการส่งธนาณัติ ตั๋วแลกเงินธนาคารหรือเช็คที่ธนาคารรับรองทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้โดยสั่งจ่ายให้แก่เทศบาลตำบลบัลลังก์ และให้ถือเอาวันส่งทางไปรษณีย์เป็นวันรับชำระภาษี
การผ่อนชำระภาษี
ผู้มีสิทธิขอผ่อนชำระภาษีได้ 3 งวด โดยไม่เสียเงินเพิ่มทีเงื่อนไข ดังนี้
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีจะขอผ่อนชำระค่าภาษีก็ได้ โดยวงเงินค่าภาษีที่จะขอผ่อนชำระนั้นจะต้องมีจำนวนตั้งแต่เก้าพ้นบาทขึ้นไป
2. ได้ยืนแบบพิมพ์เพื่อแจ้งการมีทรัพย์สินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีนั้น
3. ได้แสดงความจำนงขอผ่อนชำระค่าภาษีเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
กรณีผู้ชำระภาษียื่นแบบ (ภ.ร.ด.2) แล้วยังไม่ชำระเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน

1. อัตราค่าปรับและเงินเพิ่ม กรณียื่นแบบเกินกำหนดจะต้องเสียค่าปรับไม่ยื่นแบบภายในกำหนดระยะเวลา 200 บาท

2. เมื่อได้รับการแจ้งประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องชำระภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมินหากชำระเกินระยะเวลาที่กำหนดต้องเสียภาษีเพิ่มดังนี้


- ถ้าชำระไม่เกิน 1 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่ค้าง


- ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีที่ค้าง


- ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีที่ค้าง


- ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่ค้าง


- ถ้ามิได้มีการชำระค่าภาษีและเงินเพิ่มภายใน 4 เดือน ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือให้ยึด อายัด หรือขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ซึ่งค้างชำระภาษี เพื่อนำเงินมาชำระเป็นค่าภาษี เงินเพิ่ม ค่าธรรมเนียม และค่าใช้จ่ายโดยมิต้องของให้ศาลสั่งหรือออกหมายยึด


- ถ้าค่าภาษีค้างอยู่และยังมิได้ชำระขณะเมื่อทรัพย์สินได้โอนกรรมสิทธิ์ไปเป็นของเจ้าของใหม่โดยเหตุใดๆ ก็ตามเจ้าของคนเก่าและคนใหม่เป็นลูกหนี้ค่าภาษีนั้นร่วมกัน (มาตรา 45)
การอุทธรณ์ภาษี

เมื่อผู้รับประเมิน ได้รับการแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยเห็นว่าการประเมินไม่ถูกต้อง หรือเห็นว่าค่าภาษีสูงเกินไป ก็มีสิทธิยื่นคำร้องของให้พิจารณาการประเมินใหม่ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น

โดยกรอกใบแบบพิมพ์ (ภ.ร.ด.9) ยื่นแบบดังกล่าวที่สำนักงานเทศบาลตำบลบัลลังก์ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน หากพ้นเวลาดังกล่าว ผู้รับประเมินหมดสิทธิที่จะขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ และไม่มีสิทธินำคดีขึ้นสู่ศาลเว้นแต่ในปัญหาข้อกฎหมายซึ่งอ้างว่าเป็นเหตุหมดสิทธินั้น

เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาแล้ว ผลเป็นประการใดจะแจ้งคำชี้ขาดไปยังผู้ยื่นคำร้อง อุทธรณ์เป็นลายลักษณ์อักษร หากผู้รับประเมินเห็นด้วยหรือไม่พอใจในคำชี้ขาดดังกล่าว ย่อมมีสิทธินำคดีไปสู่ศาลเพื่อแสดงให้ศาลเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องก็ได้ แต่ต้องภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับแจ้งความให้ทราบคำชี้ขาดนั้น
บทกำหนดโทษ

1. ผู้ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สินตามความเป็นจริง ตามความรู้เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทั้งลงวันที่ เดือน ปี และลงลายมือชื่อของตนกำกับไว้ เว้นแต่จะเป็นด้วยเหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท

2. ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่แจ้งรายการเพิ่มเติมรายละเอียดยิ่งขึ้นเมื่อเรียกร้อง ไม่นำพยานหลักฐานมาแสดงหรือไม่ตอบคำถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถาม หรือไม่ตอบคำถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถามผู้รับประเมินในเรื่องใบแจ้งรายการ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท

3. ผู้ใดยื่นข้อความเท็จ หรือให้ถ้อยคำเท็จ หรือตอบคำถามด้วยคำอันเป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางให้ผู้อื่นหลีกเลี่ยงการคำนวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี หรือโดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใดทั้งสิ้นที่จะหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการคำนวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
*************************

กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	หมายเหตุ

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

1. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่
2. ออกประเมินนอกสถานที่
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8) และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)

5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน(ภ.ร.ด.12)
กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ออกหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8)
4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)
5. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

6. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12)
กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. ออกหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8)
4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)
5. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

6. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12)
	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีในปีที่ผ่านมา(ภ.ร.ด.12)

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
	ค่ารายปี = จำนวนห้อง x ค่าเช่า x จำนวนเดือน
และจะต้องเสียภาษีในอัตรา 12.5% ของค่ารายปี(ชำระภายใน 30 วัน)


	5 ขั้นตอน
40 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
8 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
8 นาที/ราย

	* การยื่นแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดินตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม – สิ้นเดือนกุมภาพันธ์
* กรณีเป็นรายเก่าสามารถคัดลอกจากปีที่ผ่านมาได้ (ถ้าไม่มีการเปลี่ยนแปลง)




กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน (การปรับลดระยะเวลา)


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	ระยะเวลาการให้บริการใหม่

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

1. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่
2. ออกประเมินนอกสถานที่
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8) และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)

5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน(ภ.ร.ด.12)
กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ออกหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8)
4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)
5. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

6. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12)
กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. ออกหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่
3. แจ้งรายการประเมิน ภาษีโรงเรือนและที่ดินให้ผู้ประเมินทราบ(ภ.ร.ด.8)
4. ผู้เสียภาษีชำระค่าภาษีตามแบบประเมิน (ภ.ร.ด.2)
5. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

6. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12)
	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีในปีที่ผ่านมา(ภ.ร.ด.12)

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
	ค่ารายปี = จำนวนห้อง x ค่าเช่า x จำนวนเดือน
และจะต้องเสียภาษีในอัตรา 12.5% ของค่ารายปี(ชำระภายใน 30 วัน)


	5 ขั้นตอน
40 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
8 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
8 นาที/ราย

	5 ขั้นตอน
25 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
5 นาที/ราย
6 ขั้นตอน
5 นาที/ราย



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
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ขั้นตอย
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            กรณีไม่พอใจการประเมินภาษี







               ยื่นคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่







                 ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
                                                                                                     แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด. 8)
แผนพัฒนาการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
กองคลัง เทศบาลตำบลบัลลังก์

ประจำปีงบประมาณ 2561
ภาษีบำรุงท้องที่
การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่



          ภาษีบำรุงท้องที่ หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษี บำรุงท้องที่ 
          ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสีย ภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีนาด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้น ภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน
ที่ดินที่เจ้าของที่ดินไม่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่



          1.  ที่ดินที่เป็นที่ตั้งพระราชวังอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน
          2.  ที่ดินที่เป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินหรือที่ดินของรัฐที่ใช้ในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดยมีได้หาผลประโยชน์
          3.  ที่ดินของราชการส่วนท้องถิ่นที่ใช้ในกิจการของราชการส่วนท้องถิ่นหรือสาธารณะโดยมิได้หาผลประโยชน์
          4.  ที่ดินที่ใช้เฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือกุศลสาธารณะ
          5.  ที่ดินที่ใช้เฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง  ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของวัดไม่ว่าจะใช้ประกอบศาสนกิจ ศาสนาใดศาสนาหนึ่ง หรือที่ศาลเจ้าโดยมิได้หาผลประโยชน์
          6.  ที่ดินที่ใช้เป็นสุสาน  หรือฌาปนสถานสาธารณะโดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน
          7.  ที่ดินที่ใช้ในการรถไฟ  การประปา  การไฟฟ้า  หรือการท่าเรือของรัฐ  หรือใช้เป็นสนามบินของรัฐ
          8.  ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน  ที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินแล้ว
          9.  ที่ดินของเอกชนเฉพาะส่วนที่เจ้าของที่ดินยินยอมให้ทางราชการใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์
          10.  ที่ดินที่ตั้งขององค์การสหประชาชาติ  ทบวงการชำนัญพิเศษของสหประชาชาติหรือองค์การระหว่างประเทศอื่นในเมื่อประเทศไทยมีข้อผูกพันให้ยกเว้นตามอนุสัญญาหรือความตกลง
          11.  ที่ดินที่เป็นที่ตั้งของสถานทูตหรือสถานกงสุล  ทั้งนี้ให้เป็นไปตามหลักถ้อยที่ถ้อยปฏิบัติต่อกัน
          12.  ที่ดินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่



          ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่  1  มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่สำหรับปีนั้น
กำหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี



          ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ท้องที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่ภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดินแบบแสดงรายการที่ได้ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ปี  นั้น
อัตราภาษีและการคำนวณภาษี



          อัตราภาษี
1. อัตราภาษีบำรุงท้องที่กำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา
2. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 แรก เสยภาษี 70 บาท
3. ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท
4. ประกอบกสิกรรม  ประเภทไม้ล้มลุก
· เสียกึ่งอัตรา
· ด้วยตนเอง  ไม่เกินไร่ละ  5  บาท
· ที่ดินว่างเปล่า  เสียเพิ่ม  1  เท่า
การคำนวณภาษี



          ภาษีบำรุงท้องที่  คำนวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการตีราคาปานกลางที่ดินที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้ในการจัดเก็บภาษีคูณกับอัตราภาษี
          เนื้อที่ดินเพื่อคำนวณภาษี (ไร่)  =  เนื้อที่ถือครอง  -  เนื้อที่เกณฑ์ลดหย่อน
          ค่าภาษีต่อไร่  =  ตามบัญชีอัตราภาษีฯ  ท้าย พ.ร.บ.ฯ
หลักฐานที่ใช้ประกอบในการเสียภาษี




          1.  บัตรประจำตัวประชาชน
2.  สำเนาทะเบียนบ้าน
3.  หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท
4.  หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน น.ส. 3
5.  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)
6.  หนังสือมอบอำนาจกรณีที่ให้ผู้อื่นมาทำการแทน
กรณีที่เป็นการเสียภาษีในปีที่ไม่ใช่ปีที่ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 ให้นำ ภ.บ.ท.5 ท่อนที่มอบให้เจ้าของที่ดิน หรือใบเสร็จรับเงินค่าภาษีครั้งสุดท้ายมาด้วย
ขั้นตอนในการติดต่อขอชำระภาษี








1. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  กรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคม ของปีที่มีการตีราคา
ปานกลางที่ดิน

     1)  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าหน้าที่พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน

     2)  เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.9 หรือ ภ.บ.ท.10) ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเงินเท่าใดภายในเดือนมีนาคม

     3)  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี  เว้นแต่กรณีได้ได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือน มีนาคม ต้องชำระภาษีภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน

          2.  กรณียื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจำนวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป

     1)  เจ้าของที่ดินที่ได้มีเปลี่ยนแปลงจำนวนเนื้อที่ดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนที่ดินขึ้นใหม่  ต้องมายื่นแบบแสดงรายการที่ดินหรือยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงจำนวนเนื้อที่ดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด  30  วัน  นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใช้แบบ ภ.บ.ท.5  หรือ ภ.บ.ท.8  แล้วแต่กรณี

     2)  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว  จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน

     3)  เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด

3.  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอย่างอื่นทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป


     1)  
เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภ.บ.ท.8 พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน

     2)  เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับให้

     3)  เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด

     4)  การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชำระภายเดือนเมษายนของทุกปี
เงินเพิ่ม









เจ้าของที่ดินผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาที่กำหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีบำรุง
ท้องที่  เว้นแต่กรณีที่เจ้าของที่ดินได้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ  5  ของค่าภาษีบำรุงท้องที่
2. ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ  10  ของค่าภาษีบำรุงท้องที่ประเมินเพิ่มเติม  เว้นแต่กรณีเจ้าของที่ดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการที่ดินให้ถูกต้องก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินแจ้งการประเมิน
3. ชี้เขตแจ้งจำนวนเนื้อที่ดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานสำรวจ  โดยทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษี
บำรุงท้องที่ลดน้อยลงให้เสียเงินเพิ่มอีก  1  เท่า  ของภาษีบำรุงท้องที่ที่ประเมินเพิ่มเติม

4. ไม่ชำระภาษีบำรุงท้องที่ภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปี ของจำนวนเงินที่
ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่  เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน  และไม่นำเงินเพิ่มตาม ข้อ 1 – ข้อ 4 มารวมคำนวณด้วย
บทกำหนดโทษ








1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  ให้ถ้อยคำเท็จ  ตอบคำถามด้วยถ้อยคำเป็นเท็จ  หรือนำพยาน
หลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบำรุงท้องที่  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  6  ปี  หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
2. ผู้ใดจงใจไม่มาหรือยอมชี้เขต  หรือไม่ยอมแจ้งจำนวนเนื้อที่ดิน  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  1  
เดือน  หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
3. ผู้ใดขัดขวางเจ้าพนักงานซึ่งปฏิบัติการสำรวจเนื้อที่ดิน  หรือปฏิบัติหน้าที่เพื่อการเร่งรัดภาษีบำรุง
ท้องที่ค้างชำระหรือขัดขวางเจ้าพนักงานประเมินในการปฏิบัติการตามหน้าที่  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  1  เดือน  หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท  หรือทั้งจำทั้งปรับ
4. ผู้ใดฝ่าฝืนคำสั่งของเจ้าพนักงานซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือส่งบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ  หรือ
สั่งให้ปฏิบัติการเท่าที่จำเป็นเพื่อประโยชน์ในการเร่งรัดภาษีบำรุงท้องที่ค้างชำระ หรือไม่มาให้ถ้อยคำ  หรือไม่ส่งเอกสารอันควรแก่เรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  1 เดือน หรือปรับไม่เกิน  1,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
การลดหย่อน/การยกเว้น/การลดภาษี









การลดหย่อนภาษี  มาตรา  22

บุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินแปลงเดียวกันหรือหลายแปลงที่อยู่ในจังหวัดเดียวกัน  และใช้ที่ดินนั้นเป็นที่อยู่อาศัยของตน  หรือประกอบกสิกรรมของตน  ให้ลดหย่อนไม่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ตามเกณฑ์  ดังต่อไปนี้
(1) เขตองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้ลดหย่อน 3 – 5 ไร่
(2) เขตเทศบาลตำบลหรือเขตสุขาภิบาล  ให้ลดหย่อน 200 – 400 ตารางวา
(3) เขตเทศบาลอื่นนอกจากเขตเทศบาลตำบลและเขตเมืองพัทยาให้ลดหย่อน 50 – 100 ตารางวา
(4) ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ลดหย่อน ดังต่อไปนี้
- ท้องที่ที่มีชุมชนหนาแน่นมาก ให้ลดหย่อน 50 – 100 ตารางวา
- ท้องที่ที่มีชุมชนหนาแน่นปานกลาง ให้ลอดหย่อน  100 ตารางวา – 1 ไร่
- ท้องที่ชนบท ให้ลดหย่อน 3 – 5 ไร่
บุคคลธรรมดาหลายคนเป็นเจ้าของที่ดินร่วมกัน ให้ได้รับลดหย่อนรวมกัน ตามหลักเกณฑ์ข้างต้น
การลดหย่อนให้ลดหย่อนสำหรับที่ดินในจังหวัดเดียวกัน


การยกเว้น การลดภาษี มาตรา 23
1. ปีที่ล่วงมาที่ดินที่ใช้เพาะปลูกเสียหายมากผิดปกติ หรือ
2. เพาะปลูกไม่ได้ด้วยเหตุพ้นวิสัย
3. ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอำนาจยกเว้น หรือลดภาษีได้ตามระเบียบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด
การอุทธรณ์  การฟ้องศาล









ถ้าเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่แล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้  โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางของที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณีการอุทธรณ์  ไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษีบำรุงท้องที่  เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ขอคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้มีว่าราชการจังหวัดต่อศาลภายใน  30 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำแจ้งวินิจฉัยอุทธรณ์
การขอคืนภาษีบำรุงท้องที่









ผู้ที่เสียภาษีบำรุงท้องที่โดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสียผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนภายใน 1 ปี ได้โดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน  1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีบำรุงท้องที่
*************************

กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	หมายเหตุ

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

2. การจัดเก็บภาษี
บำรุงท้องที่
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. เจ้าของที่ดินแจ้งชื่อ/หมู่/ยื่นสำเนาเอกสารสิทธิ ให้กับเจ้าหน้าที่ เพื่อขอรับการประเมินภาษีใหม่
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและกรอกรายละเอียดใน ภ.บ.ท.5 , ภ.บ.ท.6 , ภ.บ.ท. 9 เพื่อประเมินราคา และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท. 11)

กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี ใน ภ.บ.ท.10
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ    รับเงิน (ภ.บ.ท. 11)

กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. แจ้งชื่อ/หมู่/ให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี ใน ภ.บ.ท.10
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ
รับเงิน (ภ.บ.ท. 11)


	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. สำเนาเอกสารสิทธิ
ที่ดิน

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท. 11)

ในปีที่ผ่านมา

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน

	เนื้อที่เพื่อคำนวณ
ภาษี(ไร่) เท่ากับ 
เนื้อที่ถือครอง ลบ เนื้อที่เกณฑ์หักลดหย่อน คูณด้วยอัตราภาษี

	3 ขั้นตอน
10 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
6 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
6 นาที/ราย

	* การยื่นแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่ ภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดินในทุกรอบระยะเวลา 4 ปี
* กรณีเป็นรายเก่าสามารถคัดลอกจากปีที่ผ่านมาได้ (ถ้าไม่มีการเปลี่ยนแปลง)


กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน (การปรับลดระยะเวลา)


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	ระยะเวลาการให้บริการใหม่

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

2. การจัดเก็บภาษี
บำรุงท้องที่
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. เจ้าของที่ดินแจ้งชื่อ/หมู่/ยื่นสำเนาเอกสารสิทธิ ให้กับเจ้าหน้าที่ เพื่อขอรับการประเมินภาษีใหม่
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและกรอกรายละเอียดใน ภ.บ.ท.5 , ภ.บ.ท.6 , ภ.บ.ท. 9 เพื่อประเมินราคา และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท. 11)

กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี ใน ภ.บ.ท.10
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ    รับเงิน (ภ.บ.ท. 11)

กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. แจ้งชื่อ/หมู่/ให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี ใน ภ.บ.ท.10
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ
รับเงิน (ภ.บ.ท. 11)


	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. สำเนาเอกสารสิทธิ
ที่ดิน

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท. 11)

ในปีที่ผ่านมา

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน

	เนื้อที่เพื่อคำนวณ
ภาษี(ไร่) เท่ากับ 
เนื้อที่ถือครอง ลบ เนื้อที่เกณฑ์หักลดหย่อน คูณด้วยอัตราภาษี

	3 ขั้นตอน
10 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
6 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
6 นาที/ราย

	3 ขั้นตอน
7 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
4 นาที/ราย
3 ขั้นตอน
4 นาที/ราย



ภาษีบำรุงท้องที่













แผนพัฒนาการจัดเก็บภาษีป้าย
กองคลัง เทศบาลตำบลบัลลังก์

ประจำปีงบประมาณ 2561
 ภาษีป้าย
ป้ายที่ต้องเสียภาษี



ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีใดๆ
ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้าย
 ป้ายที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่



1. ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพื่อโฆษณามหรสพ
2. ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า หรือที่สิ่งห่อหุ้มหรือบรรจุสินค้า
3. ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว
4. ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์
5. ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่งเป็น
ที่รโหฐาน ทั้งนี้เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกินที่กำหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) กำหนดว่าด้วยเป็นป้ายที่มีพื้นที่ไม่เกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 21 พฤษภาคม 2542) แต่ไม่รวมถึงป้าย ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์    
6. ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่น ตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน
7. ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว้าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาล หรือตามกฎหมาย
ว่าด้วยการนั้นๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ
8. ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ
การเกษตรและสหกรณ์ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย
9. ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่
แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น
10.  ป้ายของผู้ประกอบการเกษตร ซึ้งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน
11.  ป้ายของวัด หรือผู้ดำเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ
12.  ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ
13.  ป้ายที่กำหนดในกฎกระทรวง
กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนด
ป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้ายคือ
1) ป้ายที่แสดงหรือติดตั้งไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร์
2) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน
3) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (1) และ (2) โดยมีพื้นที่ไม่เกินห้าร้อย
ตารางเซนติเมตร
ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีป้าย




ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ได้แก่
1. เจ้าของป้าย
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ
ป้ายนั้น ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ได้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีป้ายตามลำดับ
1. ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย



2. เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี
3. ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม 
หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี
การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย



1. การคำนวณพื้นที่ป้าย
1.1  ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้

1.2  ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเตเพื่อกำหนด ส่วนกว้างที่สุดยาวที่สุด 
แล้วคำนวณตาม 5.1.1

1.3  คำนวณพื้นที่เป็นตารางเซนติเมตร

2. อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร)
	ลักษณะ
	บาท

	1) อักษรไทยล้วน
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น
3) ป้ายดังต่อไปนี้
    ก. ไม่มีอักษรไทย
    ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้  หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ
4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น
5) ป้ายใดเสียต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท
	3
20
40



3. การคำนวณภาษีป้าย ให้คำนวณโดยนำพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี 
มีพื้นที่ 10,000 ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ 2 ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้
10,000 หาร  500 คูณ  20 เท่ากับ 400  บาท (10,000/500 x 20 = 400)
หลักฐานที่ใช้ประกอบการเสียภาษี



เพื่อความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนำผู้มีหน้าที่เสียภาษีนำหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดง
รายการเพื่อเสียภาษี (ภป.1) เท่าที่จำเป็นเพียงเพื่อประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีเท่านั้น
1. กรณีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่
1) บัตรประจำตัวประชาชน
2) สำเนาทะเบียนบ้าน
3) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
4) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท
5) ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย

2. กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควร
นำใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย
ขั้นตอนการชำระภาษี



1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมด้วยหลักฐาน
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้
1) กรณีที่ผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย ถ้า
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใด
2) กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจำนวนเงินภาษีที่จะต้องชำระแก่ผู้เสียภาษี

3. ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนั้น
จะต้องเสียเงินเพิ่ม
4. การชำระภาษีป้าย
- เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีป้ายเป็นรายปี  ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก
1) ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
2) สถานที่ชำระภาษี

- สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้

- หรือสถานที่อื่นที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด
3) การชำระภาษีวิธีอื่น

- ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถิ่น

- ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน

- ส่งไปยังสถานที่ตาม 2)
4) การผ่อนชำระหนี้

1. ภาษีป้าย 3,000 บาทขึ้นไป

2. ผ่อนชำระเป็น 3 งวดเท่า ๆ กัน
     3. แจ้งความจำนงเป็นหนังสือก่อนครบกำหนดเวลาชำระหนี้


- ป้ายติดตั้งปีแรก


- คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด


- งวดละ 3 เดือน


- เริ่มเสียตั้งแต่งวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี



งวด 1 
มกราคม – มีนาคม 
= 100 %



งวด 2 
เมษายน – มิถุนายน 
= 75  %




งวด 3 
กรกฎาคม – กันยายน 
= 50  %




งวด 4 
ตุลาคม – ธันวาคม 
= 25  %

เงินเพิ่ม




ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี
ป้ายเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีป้าย
2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้
เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน
3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเพิ่มร้อยละ  2  ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย เศษของ
เดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพิ่มตามข้อ 1 และ 2 มาคำนวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย
บทกำหนดโทษ



1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำพยาน
หลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000 บาท 
3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในถานที่ประกอบ
กิจการต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท
4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่
ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควร ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
การอุทธรณ์การประเมิน




เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์การประเมิน ต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจ้งคำ วินิจฉัยอุทธรณ์
การขอคืนเงินภาษีป้าย

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย  ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้โดยยื่นคำร้อง ขอคืนภายใน  1  ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย
***************************
กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	หมายเหตุ

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

3. การจัดเก็บภาษี
ป้าย
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอรับการประเมินภาษีใหม่
2. ออกประเมินนอกสถานที่
3. เจ้าหน้าที่กรอกแบบฟอร์ม(ภ.ป.1)
4. คำนวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)

กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี 
2. แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) ภาษีป้ายให้ผู้รับประเมินทราบ
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)

กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. แจ้งชื่อ/หมู่/ให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี 
2. แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) ภาษีป้ายให้ผู้รับประเมินทราบ
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)
	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย (ภ.ป. 7)

ในปีที่ผ่านมา

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน

	การคำนวณ
กว้าง x ยาว / 500 ตร.ซม. x อัตราภาษี
อัตราภาษีป้าย
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตร.ซม
2. ป้ายที่มีอัษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือนปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.
3. ป้ายดังต่อไปนี้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่
  - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษร ต่างประเทศ
4. ป้ายใดที่คำนวณพื้นที่และประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาท

	5 ขั้นตอน
30 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
8 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
8 นาที/ราย

	* การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องยื่นภายในเดือนมีนาคม
* กรณีเป็นรายเก่าสามารถคัดลอกจากปีที่ผ่านมาได้ (ถ้าไม่มีการเปลี่ยนแปลง)


กระบวนการ  ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน (การปรับลดระยะเวลา)


ของเทศบาลตำบลบัลลังก์


	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนให้บริการ
	เอกสารประกอบ
การพิจารณา
	วิธีการคำนวณ
	ระยะเวลาการ
ให้บริการ
	ระยะเวลาการให้บริการใหม่

	กองคลัง
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

3. การจัดเก็บภาษี
ป้าย
	กรณีแจ้งเสียภาษีใหม่
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นความจำนงต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอรับการประเมินภาษีใหม่
2. ออกประเมินนอกสถานที่
3. เจ้าหน้าที่กรอกแบบฟอร์ม(ภ.ป.1)
4. คำนวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) และลงข้อมูลด้านรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)

กรณีมีใบเสร็จเก่า
1. ยื่นใบเสร็จให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี 
2. แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) ภาษีป้ายให้ผู้รับประเมินทราบ
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)

กรณีไม่มีใบเสร็จเก่า
1. แจ้งชื่อ/หมู่/ให้เจ้าหน้าที่สำรวจข้อมูลผู้เสียภาษี 
2. แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) ภาษีป้ายให้ผู้รับประเมินทราบ
2. เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายรับ ในระบบบัญชี e-LAAS

4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7)
	1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย (ภ.ป. 7)

ในปีที่ผ่านมา

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน

	การคำนวณ
กว้าง x ยาว / 500 ตร.ซม. x อัตราภาษี
อัตราภาษีป้าย
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตร.ซม
2. ป้ายที่มีอัษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือนปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.
3. ป้ายดังต่อไปนี้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่
  - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษร ต่างประเทศ
4. ป้ายใดที่คำนวณพื้นที่และประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาท

	5 ขั้นตอน
30 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
8 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
8 นาที/ราย

	5 ขั้นตอน
17 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
5 นาที/ราย
4 ขั้นตอน
5 นาที/ราย



ภาษีป้าย



















แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท้องถิ่น
ประจำปีงบประมาณ 2561
แบบ 1
(ภ.ร.ด.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา

ตุลาคม – ธันวาคม
- คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจาก ผ.ท.5



- ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี          


- สำรวจ, เตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ


- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
มกราคม – กุมภาพันธ์
- รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง


- ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการปะเมินตามแบบ / รับชำระภาษีในทันที
มีนาคม – พฤษภาคม
- ประเมินค่ารายปี  และแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8(ลงทะเบียน)



- รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.9 (ลงทะเบียนเลขที่รับ / พิจารณาคำร้อง 


  แจ้งผลการชี้ขาด


- รับชำระค่าภาษี (ภายใน  30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)



- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)


- แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)


  ตาม ม.46 หรือ ม.48(ข)
มิถุนายน – สิงหาคม
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน





- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)


- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา (3 ครั้ง)



- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
กันยายน

- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.44


- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
ตุลาคม

- มีคำสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน
แบบ 2

(ภ.ร.ด.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม
ก. ขั้นเตรียมการ
1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี


ตุลาคม
    ในปีงบประมาณ 
2. สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ




ตุลาคม
3. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี



พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์
4. จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ


ธันวาคม
    แสดงรายการทรัพย์สิน และควรออกหนังสือเวียน

    แจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ
1. รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ



มกราคม-กุมภาพันธ์
    ตรวจสอบความถูกต้อง
2. ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษี / มีหนังสือแจ้งผล


มกราคม-กุมภาพันธ์
    การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)
กรณีปกติ
    - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน


มกราคม-มีนาคม
      กำหนดเวลา 30 วัน)







กรณีพิเศษ
(1) ชำระภาษีเกินกำหนดเวลา
     (เกิน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
     - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม





กุมภาพันธ์-กันยายน
(2) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมิน
     1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่



มกราคม-พฤษภาคม
     2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรืออกตรวจสถานที่


กุมภาพันธ์-มิถุนายน
     3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ




มีนาคม-กรกฎาคม
     4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม





มีนาคม-กันยายน
     5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล(กรณีนำคดีไปสู่ศาล)
ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในกำหนดเวลา
    - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ


กุมภาพันธ์
      (ภ.ร.ด.2) ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ
    - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)


มีนาคม-พฤษภาคม
      เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ
    - รับชำระภาษี






เมษายน-กันยายน
    - ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะฯ



มีนาคม-กันยายน
หมายเหตุ ในปีต่อไปหากไม่ยื่นแบบอีก ให้ดำเนินการตาม ม.44 (ข)
2. ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วแต่ไม่ยอดชำระภาษี
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี

ครั้งที่ 1







พฤษภาคม

ครั้งที่ 2







มิถุนายน

ครั้งที่ 3







กรกฎาคม
    - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม





พฤษภาคม-กันยายน
    - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย


ตุลาคม เป็นต้นไป

ทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี

แบบ 3

(ภ.ร.ด.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
เจ้าหน้าที่ที่ที่ได้รับมอบหมายด้าน จัดเก็บรายได้
1. สำรวจ เตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ
3. ประชาสัมพันธ์เรื่อการเสียภาษี
4. รับแบบ ภ.ร.ด.(ลงทะเบียน)
5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขั้นต้น
6. รับ / ชำระค่าภาษี / ส่งเงินรายได้ประจำวัน
7. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
8. สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด
9. แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน) 
ผู้อำนวยการกองคลัง

1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ร.ด. 2
2. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ร.ด. 2 และเอกสารประกอบ
3. รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด. 9 (ลงทะเบียนรับ)
4. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2  
ภายในกำหนด
5. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ
6. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
7. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธ์ภาษี
ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล
1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี
2. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด
4. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด
5. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
6. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้
ผู้บริหารท้องถิ่น เทศบาลตำบลบัลลังก์
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน
แบบ 1

(ภ.บ.ท.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา

ตุลาคม – ธันวาคม
- คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ 2561



- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ



- แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และพนักงานเก็บภาษี



- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
ธันวาคม


- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
มกราคม


- รับแบบ ภ.บ.ท.5 , ตรวจสอบความถูกต้อง



- แจ้งผลการประเมิน / รับชำระภาษีตามปกติ
มกราคม-มีนาคม

- แจ้งผลการประเมินตามาตรา 33
มกราคม-เมษายน
- รับชำระภาษี

พฤษภาคม-กันยายน
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบันและปีค้าง



- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือน)



- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด  





- เตือนครั้งที่ 1




- เตือนครั้งที่ 2




- เตือนครั้งที่ 3



- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี

แบบ 2

(ภ.บ.ท.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม
ก.ขั้นเตรียมการ
   1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ

ตุลาคม
   2. สำรวจจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ (ภ.บ.ท.5)



ตุลาคม
   3. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี



พฤศจิกายน-ธันวาคม
   4. ประกาศให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายกงานที่ดินเพื่อขอรับ

ธันวาคม
       การประเมินภาษี (ภ.บ.ท.5) จากนั้นจัดทำประประกาศรายชื่อ
       ผู้เสียภาษี (ภ.บ.ท.10)
ข.ขั้นดำเนินการจัดเก็บ
   1. รับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) กรณียื่นเพิ่มเติม/ขอความร่วมมือ

มกราคม-เมษายน
       กำนันและผู้ใหญ่บ้านในการจัดเก็บ
   2. ประเมินค่าภาษี และแจ้งผลการประเมิน (ใบท้าย ภ.บ.ท.5)


มกราคม-เมษายน
   กรณีปกติ

   - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)

มกราคม-เมษายน
   กรณีพิเศษ
   - ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด
         1. ชำระหลังวันที่ 30 เมษายน ชำระเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจำนวน
ตุลาคม-ธันวาคม,

            เงินภาษีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน



พฤษภาคม-กันยายน
         2. มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ชำระภาษีภายกำหนด (ชำระเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือน)

         
เตือนครั้งที่ 1



พฤษภาคม
          
เตือนครั้งที่ 2



มิถุนายน
          
เตือนครั้งที่ 3



กรกฏคม
   - เจ้าของที่ดินใดได้เปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน ขายโอน
         เป็นเหตุให้มีการลดหย่อนและอัตราภาษีที่ดินเปลี่ยนให้เจ้าของที่ดิน

มกราคม-ธันวาคม

         แจ้งทาง เทศบาล ภายใน 30 วัน
ค.ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
     1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)

ภายในเวลาที่กำหนด เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของจำนวนเงินภาษีเวนแต่
กุมภาพันธ์-กันยายน


กรณีเจ้าของที่ดินยื่นแบบก่อนเจ้าพนักงานแจ้งเสียเงินเพิ่มร้อยละ 5

ของจำนวนเงินภาษี

     2. ยื่นแบบไม่ถูกต้อง

ทำให้ต้องเสียภาษีลดน้อยลง เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของภาษีที่ยื่นเพิ่มเติม
มกราคม-ธันวาคม
     3. ชี้เขตไม่ถูกต้อง

ทำให้ภาษีลดลงเสียเงินเพิ่ม 2 เท่าของภาษี




มกราคม-ธันวาคม
     4. รายงานนายกมนตรี จัดทำส่วนลด/ค่าใช้จ่าย




พฤษภาคม-กันยายน

แบบ 3

(ภ.บ.ท.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า
3. รับแบบ  ภ.บ.ท.5 
4. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น
5. รับชำระค่าภาษี / ส่งเงินรายได้ประจำวัน
6. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
7. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ผู้อำนวยการกองคลัง
1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมรายการและเอกสารประกอบ
2. สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด
3. แจ้งผลการประเมินตามแบบ  (ลงทะเบียน)

4. ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
5. รับคำร้องอุทธรณ์ และขอลดหย่อนภาษี (ลงทะเบียนรับ)


6. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ
ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล
1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ  ภ.บ.ท.5
2. ประเมินค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภายในกำหนด
4. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด
5. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้
6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ ภายในกำหนด
ผู้บริหารท้องถิ่น เทศบาลตำบลบัลลังก์
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม่)

2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้องและแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภายในกำหนด
4. มีคำสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน
แบบ 1

(ภ.ป.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา
ตุลาคม


- คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี จากปีงบประมาณ 2561
ตุลาคม-ธันวาคม

- สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ




- ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภาษีป้ายให้ประชาชนทราบ




- ออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
มกราคม-มีนาคม

- รับแบบภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกต้อง





- ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษี
มกราคม-พฤษภาคม

- รับชำระค่าภาษี  (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
- รับคำร้องอุทธรณ์ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/พิจารณาคำร้อง/แจ้งผลการชี้ขาด




- รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)




- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)




- แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)
เมษายน-กันยายน

- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน




- รับชำระภาษี   กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพิ่ม)




- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง)




- ออกตรวจสอบ ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
แบบ 2

(ภ.ป.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม
ก. ขั้นเตรียมการ
    1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ

ตุลาคม
    2. สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ



ตุลาคม
    3. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี



พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์
    4. จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ (ภ.ป.1)

ธันวาคม
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ
    1. กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง



มกราคม-มีนาคม
       - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)


มกราคม-มีนาคม
    2. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม




       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง



เมษายน-ธันวาคม
       - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)


เมษายน-ธันวาคม
    3. การชำระค่าภาษี
       กรณีปกติ
       - รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)

มกราคม-มีนาคม
       กรณีพิเศษ





(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลประเมิน)
กุมภาพันธ์-กันยายน
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
       (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
            1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)

กุมภาพันธ์-พฤษภาคม
            2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่



กุมภาพันธ์-มิถุนายน
            3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)



มีนาคม-กรกฎาคม
            4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม



มีนาคม-กันยายน
            5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)       
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติ

              เดือนเมษายน – ธันวาคม

ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
    1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา


        - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ



มีนาคม
           (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา

- ครั้งที่ 1



เมษายน
  
- ครั้งที่ 2



พฤษภาคม
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)



เมษายน-กรกฎาคม
   เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ
 - รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25



เมษายน-กันยายน
     2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
         - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี

- ครั้งที่ 1



พฤษภาคม

- ครั้งที่ 2



มิถุนายน

- ครั้งที่ 3



กรกฎาคม
         - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม



พฤษภาคม-กันยายน
         - ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด
            ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี




ตุลาคม  เป็นต้นไป

แบบ 3

(ภ.ป.)
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
แยกปฏิบัติงานตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า
3. รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียน)

4. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น
5. รับชำระค่าภาษี / ส่งเงินรายได้ประจำวัน
6. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
7. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ผู้อำนวยการกองคลัง
1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1  และความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสารประกอบ
2. รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ป.4
3. สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา
4. แจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3  

5. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
6. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ
 
7. ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล
1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ  ภ.ป.1
2. ประเมินค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนด
4. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด
5..ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้
6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1ภายในกำหนดเวลา
ผู้บริหารท้องถิ่น เทศบาลตำบลบัลลังก์
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี 

2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้องและแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ (ภ.ป.5)
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา
4. มีคำสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน
แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	วัน เดือน ปี 
	วิธีการดำเนินการ 
	เป้าหมาย

	ตุลาคม 2560
พฤศจิกายน – ธันวาคม 2560
มกราคม – กุมภาพันธ์ 2561
มกราคม – มีนาคม 2561
เมษายน 2561
พฤษภาคม 2561
มิถุนายน 2561
กรกฎาคม 2561
สิงหาคม 2561
กันยายน 2561
	-ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 2560
-สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
-ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
-ออกพื้นที่สำรวจโรงเรือนที่อยู่ในเกณฑ์ต้องเสียภาษี

-จัดทำหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีมายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
-รับแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปี / กำหนดค่าภาษี
-ออกหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ร.ด.8)
-รับชำระภาษี  (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา) / เงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด

-สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
-มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 1/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด
-มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 2/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด
-มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 3/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
-รายงานผลการจัดเก็บภาษี


	รายได้เพิ่มขึ้น



ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน (Gantt Chart) ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	ลำดับที่
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ
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	2
	ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน(ภ.ร.ด.8)/รับชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ2561
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	รายงานปิดงบประจำปี / รายผลงานผู้ค้างชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


แผนการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่  ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	วัน เดือน ปี 
	วิธีการดำเนินการ
	เป้าหมาย

	ตุลาคม - ธันวาคม 2560
มกราคม – มีนาคม 2561
มกราคม – เมษายน   2561
พฤษภาคม 2561
มิถุนายน 2561
กรกฎาคม 2561
สิงหาคม 2561
กันยายน 2561

	- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ และประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- แต่งตั้งเจ้าพนักงานประเมินภาษีบำรุงท้องที่และเจ้าพนักงานสำรวจทำการสำรวจจำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์
- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบแสดงรายการที่ดิน  และตรวจสอบความถูกต้อง (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลาง 
  ของที่ดิน
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจ้าพนักงานประเมิน
- ประเมินค่าภาษีบำรุงท้องที่
- รับชำระภาษี (ภายในเวลาที่กำหนด) / ออกรับชำระภาษีนอกสถานที่
- ในกรณีเจ้าของที่ดินไม่พอใจในการประเมินสามารถยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่แจ้งผลการประเมิน
- รับเรื่องอุทธรณ์/แจ้งผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์)
- แจ้งประเมินภาษีบำรุงท้องที่ ตาม มาตรา 33
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ค้างชำระภาษีครั้งที่ 1
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ค้างชำระภาษีครั้งที่ 2
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ค้างชำระภาษีครั้งที่ 3
- ออกตรวจสอบไปพบผู้ค้างชำระภาษีเพื่อติดตามเร่งรัดการชำระภาษี
- รายงานผลการจัดเก็บ
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 4



ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ (Gantt Chart) ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	ลำดับที่
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค
	ส.ค.
	ก.ย
	

	1
	คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ /
สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับยื่นแบบและชำระค่าภาษี (ชำระภายระยะเวลาที่กำหนด)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	แจ้งประเมินภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบันและปีค้าง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 2561
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	รายงานผลการจัดเก็บ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	วัน เดือน ปี
	วิธีการดำเนินการ
	เป้าหมาย

	ตุลาคม–พฤศจิกายน 2560
ธันวาคม 2560
มกราคม–มีนาคม  2561
พฤษภาคม 2561
มิถุนายน  2561
กรกฎาคม  2561
สิงหาคม  2561
กันยายน  2561

	- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา)
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1 (รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2 (รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 3 (รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี
-รายผลงานผู้ค้างชำระภาษี
	รายได้เพิ่มขึ้น



ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย (Gantt Chart)  ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	ลำดับที่
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	

	1
	สำรวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ /

สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	รับชำระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	รายงานผลการจัดเก็บ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ตารางแผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจำปี  2561
เทศบาลตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
	ลำดับที่
	เดือน
	วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้

	1.
	ตุลาคม 2560
	เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์  รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ  และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษี   ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า  เพื่อให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปี 2561


	2.
	พฤศจิกายน 2560
	

	3.
	ธันวาคม 2560
	

	4.
	มกราคม 2561
	รับชำระภาษีที่ เทศบาลตำบลบัลลังก์

	5.
	กุมภาพันธ์ 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์และออกบริการรับชำระนอกสถานที่

	6.
	มีนาคม 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์และออกบริการรับชำระนอกสถานที่

	7.
	เมษายน 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์และออกบริการรับชำระนอกสถานที่

	8.
	พฤษภาคม 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์/ ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 1

	9.
	มิถุนายน 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์/ ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 2

	10.
	กรกฎาคม 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์/ ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 3

	11.
	สิงหาคม 2561
	รับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลบัลลังก์และออกไปพบผู้ค้างชำระภาษี

	12.
	กันยายน 2561
	สำรวจผู้ค้างชำระภาษี / รายงานผลการจัดเก็บ

	13
	ตุลาคม 2561
	เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์  รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ  และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษี   ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า  เพื่อให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปี 2561


	14.
	พฤศจิกายน 2561
	

	15.
	ธันวาคม 2561
	


ช่องทางในการให้บริการรับยื่นแบบและรับชำระภาษีและรายได้ค่าธรรมเนียมต่างๆ 
1.  สำนักงานเทศบาลตำบลบัลลังก์   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
     เลขที่ 999 หมู่ที่ 4  ตำบลบัลลังก์  อำเภอโนนไทย  จังหวัดนครราชสีมา
     โทร.  ๐-๔๔08-1046 ต่อ 5 โทรสาร. ๐-๔๔08-1046 ต่อ ๗

หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  สามารถติดต่อสอบถามได้ที่เบอร์โทรศัพท์
0-๔408-1046 ต่อ 5 หรือทางเว็บไซต์  www.bulung.go.th
ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ


ภาษีโรงเรือนและที่ดิน





เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) พร้อมหลักฐาน


ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนกุมภาพันธ์








พนักงานเจ้าหน้าที่รับและตรวจแบบแจ้งรายการเพื่อเสีย


ภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)





พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน ( ภ.ร.ด.8)


ให้ผู้รับประเมินทราบ  โดยไม่ชักช้า





ผู้รับประเมินชำระค่าภาษีภายใน 30 วัน  


นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8)





พนักงานเก็บเงินรับชำระค่าภาษีและ


ออกใบเสร็จรับเงินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12)





ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ


ภาษีบำรุงท้องที่





เจ้าของที่ดินหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พร้อมหลักฐาน ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการ


ตีราคาปานกลางของที่ดิน








เจ้าพนักงานประเมินรับแบบพร้อมตรวจสอบแบบและประเมินค่าภาษี และแจ้งการประเมินให้ผู้รับประเมินทราบภายในเดือนมีนาคม





ชำระค่าภาษีภายในเดือน เมษายนหรือกรณีที่ได้รับแจ้งการประเมินภายหลังเดือนมีนาคม ให้ชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน








พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.11)





กรณีไม่พอใจการประเมินให้ผู้รับประเมินมีสิทธิ์อุทธรณ์ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน





ส่วนกว้างที่สุด x ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย





ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ


ภาษีป้าย





เจ้าของป้ายหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)


พร้อมหลักฐาน  ภายในเดือนมีนาคม 





พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบรายการเกี่ยวกับป้าย  พร้อมประเมินค่าภาษี








พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3)











ผู้รับประเมินชำระค่าภาษีภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)














พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)











กรณีผู้รับประเมินไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์การประเมินภาษีได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน














